
  ระบบงานภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย 
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หน้าท่ี 1 

น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ 

 

ใช้ในกรณีผู้เสียภาษีอากรต้องการน าข้อมูลที่เคยบันทึกและประมวลผลไว้จากโปรแกรมค านวณภาษี     

หัก ณ ที่จ่ายส าหรับส่วนราชการ (govtax) และ โปรแกรมค านวณภาษีหัก ณ ที่จ่ายส าหรับเอกชน (bustax)     

มาน าเข้าและใช้งานต่อเนื่องในระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์  
 

 
รูปที่ 1 – น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ 

 

การท างานโดยสังเขป   

1. ผู้ใช้น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ  

2. ระบบแสดงหน้าจอน าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ แบ่งการท างานออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 รายละเอียดผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย 

ส่วนที่ 2 น าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว 

ส่วนที่ 3 ตรวจสอบข้อมูลและน าข้อมูลเข้าระบบ 

3. ผู้ใช้คลิกปุ่มตรวจสอบ เพ่ือน าข้อมูลเข้าสู่ฐานข้อมูลชั่วคราว 

4. ผู้ใช้คลิกปุ่มตรวจสอบข้อมูลก่อนน าเข้า เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในฐานข้อมูลชั่วคราว 
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หน้าท่ี 2 

5. ผู้ใช้คลิกปุ่มน าข้อมูลเข้าระบบ เพ่ือน าข้อมูลจากฐานข้อมูลชั่วคราวเข้าสู่ระบบ 

6. ผู้ใช้คลิกปุ่มรายละเอียดข้อมูลพนักงาน เพื่อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลพนักงานก่อนน าข้อมูลเข้าระบบ 

7. ผู้ใช้คลิกปุ่มรายงานรายรับ/รายจ่าย เพื่อตรวจสอบผลการน าเข้ารายการรายรับ/รายจ่ายของพนักงาน

ก่อนน าข้อมูลเข้าระบบ 
 

 ขั้นตอนการท างาน    

1. คลิกเมนูหลัก “ส่วนช่วยเหลือ” ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูย่อยภายใต้เมนูหลัก  

2. คลิกท่ี “น าเข้าข้อมูลตั้งต้น” และเลื่อนเมาส์ไปทางขวา คลิกท่ี “น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรม

ค านวณ”  

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ”   
 

 
รูปที่ 2 – น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ 

 

 จากรูป สามารถแบ่งหน้าจอน าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ ออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้  

ส่วนที่ 1 ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย   
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หน้าท่ี 3 

 
รูปที่ 3 - น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ - ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย 

 

ระบบแสดงข้อมูลน าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ ส่วนผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยมีข้อมูล

ดังนี้ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร, สาขาที,่ ชื่อผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย, แผนก/ ส่วน/ ฝ่าย ให้โดยอัตโนมัติ 

ส่วนที่ 2 น าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว  
 

 
รูปที่ 4 - น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ – น าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว 

 

 จากรูป สามารถอธิบายรายละเอียดในการบันทึกตามล าดับ ดังนี้ 

1. ผู้ใช้กดปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์ข้อมูลตั้งต้น (นามสกุล .zip) ที่จะน าเข้า 

2. สถานะไฟล์ ระบบแสดงสถานะการน าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว มีทั้งหมด 7 ประเภท ดังนี้ 

2.1 รอ upload ข้อมูล 

2.2 upload ส าเร็จ 

2.3 รอประมวลผล 

2.4 ก าลังประมวลผล 

2.5 ก าลังประมวลผล 

2.6 น าส่งข้อมูลชั่วคราวส าเร็จ 

2.7 น าส่งข้อมูลตั้งต้นส าเร็จ 

3. ประเภทไฟล์ ระบบแสดงประเภทไฟล์ที่น ามาน าเข้าหลังประมวลผลข้อมูลแล้ว 

4. หมายเหตุ ระบบแสดงข้อความและแจ้งเตือนที่พบจากการประมวลผลข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว  
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หน้าท่ี 4 

5. กดปุ่ม ตรวจสอบ เพื่อน าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว ระบบแสดงข้อความ ได้รับไฟล์ข้อมูลเรียบร้อย

แล้ว ซึ่งใช้เวลาในการรอระบบรันข้อมูลเข้า ประมาณ 1 ชั่วโมง กดปุ่ม ตกลง 
 

 
รูปที่ 5 : แสดงข้อความ ได้รับไฟล์ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

* ระบบจะแสดงสถานะการน าข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว ที่ช่อง สถานะไฟล์ 

6. เมื่อระบบประมวลผลข้อมูลเข้าฐานข้อมูลชั่วคราวส าเร็จ ผู้ใช้กดปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลใน

ฐานข้อมูลชั่วคราวในส่วนที่ 3 ตรวจสอบข้อมูลและน าข้อมูลเข้าระบบ 

ส่วนที่ 3 ตรวจสอบข้อมูลและน าข้อมูลเข้าระบบ 
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รูปที่ 6 – น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ – ตรวจสอบข้อมูลและน าข้อมูลเข้าระบบ  

 

หน้าจอน าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ ส่วนตรวจสอบข้อมูลและน าข้อมูลเข้าระบบ สามารถ

อธิบายตามล าดับดังนี้  

1. ล าดับ ระบบแสดงข้อมูลล าดับ 

2. รหัสพนักงาน ระบบแสดงข้อมูลรหัสพนักงาน 

3. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 

4. ชื่อ ระบบแสดงข้อมูลชื่อพนักงาน 

5. นามสกุล ระบบแสดงข้อมูลนามสกุลพนักงาน 

6. ข้อมูลพนักงาน ระบบแสดงข้อมูลประวัติพนักงาน 

7. ข้อมูลรายรับ/รายจ่าย ประจ า ระบบแสดงข้อมูลรายรับ/รายจ่าย ประจ า ของพนักงาน 

8. ข้อมูลรายรับ/รายจ่าย ไม่ประจ า ระบบแสดงข้อมูลรายรับ/รายจ่าย ไม่ประจ า ของพนักงาน 

9. ข้อมูลค่าลดหย่อน ระบบแสดงข้อมูลค่าลดหย่อนของพนักงาน 

กดปุ่ม ตรวจสอบข้อมูลก่อนน าเข้า ระบบแสดงข้อความแจ้ง ข้อมูลตั้งต้นที่น าเข้าฐานข้อมูลชั่วคราว

สามารถน าเข้าระบบได้ กดปุ่ม ตกลง 
 

 
รูปที่ 7 : แสดงข้อความ ข้อมูลตั้งต้นที่น าเข้าฐานข้อมูลชั่วคราวสามารถน าเข้าระบบได้ 



  ระบบงานภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย 

             กรมสรรพากร  ระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์ 

 

 

 

หน้าท่ี 6 

กดปุ่ม น าข้อมูลเข้าระบบ ระบบแสดงข้อความ น าข้อมูลตั้งต้นเข้าระบบเรียบร้อย กดปุ่ม ตกลง 
 

 
รูปที่ 8 : แสดงข้อความ น าข้อมูลตั้งต้นเข้าระบบเรียบร้อย 


